
Record Keeping Rules:
A Quick Reference Guide

noitcudortnI

esopruP

:dnatsrednurettebuoyplehlliwediuGsihT
.peekotderiuqererauoysdrocertahW

.peekdluohsuoysdrocerlanoitiddadnanoitamrofnimetsysfosepytehT
evisneherpmocaniatniamotdeniaterebdluohsnoitamrofnisihtgnolwoH

.)SWP(metsysretawcilbupruoyfoyrotsih
.gnipeekdrocerfostifenebehT

.erucessdrocerruoypeekotwoH

tegraT
ecneiduA

gnivressSWPllafosrotarepodnasrenworofdednetnisiediugsihT rewef
.snosrep000,01naht

gnipeeKdroceRfostifeneB
tnemeganamdnanoitarepoehtevorpmiuoyplehnacdnastifenebynamsahgnipeekdroceR

:eragnipeekdrocerfostifenebemoS.metsysruoyfo

.loottnemeganamevitceffe-tsocdna,ysae,elpmisaerasdroceR
dnanoitarepometsysreporperusneplehnacsdrocerdezinagro-llew,etelpmoC

.yltneiciffeeromnurseitilicafgnipleh,tnempiuqednaseitilicaffoecnanetniam
gnizingocerniffatsllaediug,ffatswenetacudeotplehnacsdroceretaruccA

.snoituloselbissopedivorpdna,smelborpgnisongaiddna
.stnialpmocremotsucevloserplehnacsdroceR

retawdna,ytilauqretaw,esuretawniruccotahtsegnahctnemucodsdroceR
.ytilibaliava

noisiceddna,srotaluger,sremotsuchtiwnoitacinummocetatilicafplehnacsdroceR
.srekam

nalppleh,stsocgnirevoceraseuneverfienimretedplehnacsdrocerlaicnaniF
.stroperderiuqerrofnoitamrofnignilipmocnitsissadna,erutufehtrof

stnemeriuqeRgnipeeKdroceRlareneG 1

fosdroceRpeeKtsuMsSWPllA ycneuqerF
gniknirdyramirpfosnoitaloivtcerrocotmetsysruoyybnekatsnoitcA

.)33.141]RFC[snoitalugeRlaredeFfoedoC04(snoitalugerretaw sraey3tsaeltA
.)33.141RFC04(seussimetsysruoytahtsecitoncilbuP

.)33.141RFC04(sesylanaytidibrutdnalacigoloiborciM 2 yamuoY
eeS(.stluseresehtfoyrammusarostluseryrotaroballautcaniatniam
yamsmetsysretawdnuorG).stnemeriuqercificepsrof33.141RFC04

.sdrocerytidibrutpeekotderiuqerebton
sraey5tsaeltA

.)33.141RFC04(snoitpmexerosecnairaV

;stcudorpybnoitcefnisid;slaudisertnatcefnisid,.g.e(sesylanalacimehC
citehtnysdna,cinagroelitalov,cinagroni;sedilcunoidar;etirtin/etartin

)sdnuopmoccinagro 2 lautcaniatniamyamuoY.)33.141RFC04(
33.141RFC04eeS(.stluseresehtfoyrammusarostluseryrotarobal

).stnemeriuqercificepsrof
01tsaeltA

sraey

syevrusyratinasfoseirammusdnastropernettirwdnasyevrusyratinaS
.)33.141RFC04(

1 kcehC.stnemeriuqergnipeekdrocertnegnirtseromtpodayamsetatS w fienimretedotetatsruoyhti
.stnemeriuqeretatslanoitiddaottcejbussimetsysruoy

2 gniknirdstisesahcrupmetsysruoyfiylppatonyamstnemeriuqeresehT w onsedivorpdnareta
.noitamrofnieromrofetatsruoytcatnoC.tnemtaertlanoitidda



gnipeekdrocerevisnetxeeromevahseluRemos,egapsuoiverpehtnodetsilstnemeriuqerehtotnoitiddanI
.wolebdetsileraylppayehthcihwotsmetsysehtdnastnemeriuqeresehT.stnemeriuqer

stnemeriuqeRgnipeeKdroceRcificepSeluRlanoitiddA
eluR erAuoYfI peeKtsuMuoY ycneuqerF

noitacifitoNcilbuP
eluR SWPA RFC04(deussinoitacifitoncilbupynA

))e(33.141 sraey3tsaeltA

remusnoC
eluRecnedifnoC )SWC(metsysretawytinummocA RFC04(stropeRecnedifnoCremusnoC

))h(551.141 sraey3tsaeltA

reppoCdnadaeL
eluR

ytinummocnontneisnartnonroSWCA
dahsahtaht)SWCNTN(metsysretaw
)ELA(ecnadeecxelevelnoitcadaela

daelarofnoitacudEcilbuPfosdroceR
)19.141RFC04(ELA sraey21tsaeltA

SWCNTNroSWCA

,stluserreppocdnadaelllafosdroceR
ecruos,sretemarapytilauqretawgnidulcni

lortnocnoisorroc,stlusergnilpmasretaw
cilbup,seidutsdnasnoitadnemmocer

,snoitanimretedetats,slairetamnoitacude
04(snoitaulavedna,srettel,seludehcs

)19.141RFC

sraey21tsaeltA

seluRV/IIesahP .stnemeriuqergnipeekdrocercificepselurlanoitiddaoN

1egatS
dnastnatcefnisiD

noitcefnisiD
eluRstcudorpyB
)RPBD1egatS(

asddatahtSWCNTNroSWCA
ehtfotrapynagnirudtnatcefnisid

gnisuSWCNTarossecorptnemtaert
edixoidenirolhc

RFC04(snalpgnirotinomRPBD1egatS
))f(33.141 sraey01tsaeltA

2egatS
dnastnatcefnisiD

noitcefnisiD
eluRstcudorpyB
)RPBD2egatS(

ro/dnasddatahtSWCNTNroSWCA
royramirpahtiwdetaertretawsreviled

nahtrehtotnatcefnisidlaudiser
thgilteloivartlu

gnirotinom)VtrapbuS(RPBD2egatS
RFC04(stluserlacitylanadnasnalp

))b(926.141
sraey01tsaeltA

retaWecafruS
eluRtnemtaerT .stnemeriuqergnipeekdrocercificepselurlanoitiddaoN

decnahnEmiretnI
retaWecafruS
eluRtnemtaerT

gnivressmetsysotseilppatiesuacebediuGecnerefeRkciuQsihtybderevoctonsielursihT
.snosrep000,01nahtretaerg

1mreTgnoL
ecafruSdecnahnE

tnemtaerTretaW
eluR

)RTWSE1TL(

roretawecafrusgnisuSWPA
ecneulfnitceridehtrednuretawdnuorg

secruos)IDUWG(retawecafrusfo

dnagniliforpnoitcefnisidmorfstluseR
dnaatadwargnidulcni(gnikramhcneb

polevedotderiuqererewuoyfi,)sisylana
04(kramhcnebdnaeliforpnoitcefnisida

)175.141RFC

yletinifednI

IDUWGroretawecafrusgnisuSWPA
rolanoitnevnocgnisudnasecruos

noitartliftcerid

RFC04(stlusergnirotinomretliflaudividnI
)175.141 sraey3tsaeltA



)deunitnoc(stnemeriuqeRgnipeeKdroceRcificepSeluRlanoitiddA

eluR erAuoYfI peeKtsuMuoY ycneuqerF

2mreTgnoL
ecafruSdecnahnE

tnemtaerTretaW
eluR

)RTWSE2TL(

ecafrusybdeilppusSWPHtrapbusA
secruosIDUWGroretaw

retawecruoslaitinimorfstluseR
fodnuordnocesehtdnagnirotinom

gnirotinomretawecruos

sraey3tsaeltA
nibretfa

rofnoitacifissalc
smetsysderetlif

retfadna
fonoitanimreted

naem otpyrC
roflevel
deretlifnu

smetsys

RO RO

tonlliwuoytahtetatsehtotnoitacifitoN
ehtrednugnirotinomretawecruostcudnoc

steemmetsysruoyesuacebRTWSE2TL
)d(107.141RFC04rednuairetirceht

sraey3tsaeltA

detaicossagnirotinomtnemtaertfostluseR
dnasnoitpoxoblootlaiborcimhtiw

sriovreserretawdehsinifderevocnu
fi,RTWSE2TLehtrednuderiuqer

)227.141RFC04(elbacilppa

sraey3tsaeltA

hsawkcaBretliF
eluRgnilcyceR

retliftnepsselcycertahtSWPA
renekciht,retawhsawkcab

gniretawedmorfsdiuqilro,tnatanrepus
sessecorp

dnanoitacifitonelcycerehtfoypocA
RFC04(etatsehtotdettimbusnoitamrofni

))d(67.141
yletinifednI

ycneuqerfehtdnaswolfelcycerllafotsilA
RFC04(denrutererayehthcihwhtiw

))d(67.141
yletinifednI

wolfhsawkcabmumixamdnaegarevA
))d(67.141RFC04(sretlifehthguorhtetar yletinifednI

ehtfonoitarudmumixamdnaegarevA
04(setunimnissecorphsawkcabretlif

))d(67.141RFC
yletinifednI

nettirwadnahtgnelnurretliflacipytA
sihtgnelnurretlifwohfoyrammus

))d(67.141RFC04(denimreted
yletinifednI

elcycerrofdedivorptnemtaertfoepytehT
))d(67.141RFC04(wolf yletinifednI

lacisyhpehtnoatad,elbacilppafI
ro/dnatnemtaertehtfosnoisnemid

mumixamdnalacipyt,stinunoitazilauqe
tnemtaertfoepyt,setargnidaolciluardyh

dnaesodegarevadnadesuslacimehc
taycneuqerfehtdna,esufoycneuqerf

RFC04(devomererasdiloshcihw
))d(67.141

yletinifednI

gnipeekdrocerevisnetxeeromevahseluRemos,egaptsrifehtnodetsilstnemeriuqerehtotnoitiddanI
.wolebdetsileraylppayehthcihwotsmetsysehtdnastnemeriuqeresehT.stnemeriuqer



?eliFnopeeKmetsySyMdluohSsdroceRlanoitiddAtahW

:edulcnipeekottnawyamuoysdroceR

tnardyhdnaevlavfospam,sgniwardgnireenignetliubsaetad-ot-pu,.g.e(erutcurtsarfnimetsysnonoitamrofnI
.).cte,stimrep,snoitacoldnasezisepip,snoitacol

.sdrocerriaperdnaesahcruptnempiuqE

.steehsgolecnanetniamenituordnasnoitarepO

.sriaperkaelfosetaddnasnoitacoL

esohtotnoitiddaninekateratahtsgnidaerytidibrut,sgolhsawkcabretlifgnidulcni,tnemtaertretawotdetalersdroceR
.sdrocerlortnocytivisorrocdna,sdrocernoitalugaoc,noitalugerybderiuqer

.sesahcruplacimehcfosdroceR

.esuretawdna,wolf,slevelretawgnipmupdnacitatsgnidulcni,noitcudorpecruosnosdroceR

.noituloserdna,sgnidnif,stnialpmocehtrofnosaer,stnialpmocremotsucfosdroceR

.setunimgniteemdraobdnagniteemcilbuP

.snoitacifitrecrotarepofosdroceR

.srotalugerhtiwecnednopserroC

.stropergnidaerreteM

.sdrocergnillibremotsucdnastegdubgnidulcni,noitamrofnilaicnaniF

.elifnopeekdluohsmetsysruoysdrocerrehtononoitamrofnilanoitiddarofycnegaycamirpetatsruoytcatnoC

sdroceRfoegarotSdnanoitareneGehttuobAredisnoCotseussI

sdroceR
ytiruceS

seeyolpmeotelbaliavatiekamtub,slaudividnidezirohtuaotnoitamrofnievitisnesotsseccatimiL
.tideenyamohw

evahlennosrepdezirohtuaylnotahterusnednadekcolnoitamrofnievitisnesypocdrahpeeK
.ssecca

evitisneshtiwsretupmoctahterusnero,sretupmockrowtennosllawerifniatniamdnallatsnI
.tenretniehtrokrowtenaotdetcennoctoneranoitamrofni

.sretupmoclaudividnidnaskrowtennosnacssurivnurylralugerdnallatsnI

.atadotsseccalortnocotsdrowssapesU

rewopagniruddesseccaebyamnoitamrofnitahtosylppusrewoppu-kcabaniatniamdnallatsnI
.eruliaf

peekoslA.ycnegremenafotneveehtninoitamrofnicinortceleevitisnesfopu-kcabaniatniaM
anisetacilpudypocdrahdnacinortcelehtoberotS.noitamrofniypocdrahevitisnesfoseipoc

.noitacoletis-ffoeruces

droceR
dnanoitneteR

noitcurtseD
sessecorP

.atadotsseccatneiciffeerusneotmetsysgnilifcinortceleroypocdrahapoleveD

evitisnesniatnoctahtselifypocdrahdnacinortceleyortsedotyawyrotcafsitasasierehttahterusnE
.)aidemcinortcelerehtoyortseddna,sevirddrahdloesare,seipocrepapderhs,.g.e(noitamrofni

Office of Water         September 2006        EPA 816-F-06-033

For additional information:
Call the Safe Drinking Water Hotline at 1-800-426-4791, visit the EPA Web site at www.epa.gov/safewater/, or contact your
state drinking water representative.


